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Aprobado el dia:

- Las menciones genéricas en masculino que aparecen en el presente documento se entenderan referidas también a su
correspondiente femenino.

- La normativa no actualizada a la nueva legislacion, serd de aplicacion en todo aquello que no contravenga lo dispuesto
en la LOE y normas derivadas de la misma.

- LOMCE modifica LOE, no deroga esta ley.

. Excepto en la sefialada con BOE, la normativa citada se ha publicado en el BOCyL.
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:Qué es? Instrumento que regula la organizacion del centro, asi como el funcionamiento del mismo, en todos los
é ? . .
aspectos; estableciendo las normas y estrategias para ello.

Incorporara Normas de convivencia y conducta. | Medidas y actuaciones de recepcién y acogida de alumnos.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 23/2014, de 12 de junio y en particular las modificaciones

getiglizacn introducidas en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo.

Forma parte del Proyecto Educativo Concreta los aspectos de organizacion y funcionamiento que
faciliten el desarrollo de la actividad del centro, en particular
lo que no se establezcan en la normativa.

Caracteristicas

Debe servir para favorecer la convivencia
en el centro.

éQuién lo

elabora? Equipo directivo teniendo en cuenta las propuestas del claustro de profesores y del Consejo Escolar.

El director y lo evalta el Consejo Escolar.

La organizacion practica de la participacion de todos los miembros de la comunidad educativa y los
medios que faciliten e impulsen esa participacion y colaboracidn.

Organizacion y reparto de responsabilidades y funciones no definidas en la normativa vigente.

Procedimientos de actuacion del Consejo Escolar, y en su caso, las comisiones que en su seno se
constituyan.

Organizacion de los espacios del centro.

Funcionamiento de los servicios educativos del centro: biblioteca, actividades extraescolares, etc.

Normas que regulen el uso de las instalaciones, recursos y servicios educativos.

Normas que garanticen y posibiliten la comunicacién entre alumnos o padres con el profesorado, asi
como la regulacion de la intervencion de los érganos de coordinacion docente para atender las incidencias
que puedan surgir en el proceso de evaluacion de los alumnos.

Medidas y actuaciones relativas tato a la recepcion de los alumnos al comienzo del curso escolar como a
la acogida de los nuevos alumnos que se incorporen al centro.

Programa Releo. Normas de utilizacion y conservacidn de los libros de texto y material curricular.

RELATIVO A LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO: Especificar

Incluirs al Ejercicio de los derechos y cumplimiento de los deberes regulados en el titulo | del decreto 51/2007

menos estos Normas de convivencia:
apartados = Deberes del alumnado y actuaciones correctoras aplicables en caso de incumplimiento.
(debera = Medidas de promocién de la convivencia y los procedimientos y medidas para la prevenciény
ajustarse al resolucion de conflictos.
ROGC, en el e Procedimientos de actuacidn ante situaciones de conflicto y sistema de registro de las
apartado de actuaciones llevadas a cabo.
derechoy = Actuaciones correctoras referidas a las faltas injustificadas y de puntualidad.
deberes de los = lassituaciones en que las medidas se deben aplicar directamente por el profesorado, casos que
alumnos) corresponde a la aplicacion a la direccién.
= Procedimiento para informar a las familias.
= Medidasy procedimientos para realizar actuaciones de colaboracidn.

Funciones y normas de funcionamiento de la comisidn de convivencia.
Procedimientos de actuacidn ante situaciones de conflicto y sistema de registro de las actuaciones
llevadas a cabo:
= Medidas de actuacion inmediata ante situacién en conflicto, incluyendo el procedimiento de
comunicacién delas actuaciones inmediatas.
= Sistema para la recopilacion de informacién que permita elaborar un prondstico de la situacién.
= Referencias que permitan evaluar los comportamientos problematicos y circunstancias en que
aparezcan.
= Plan con el resto de actuaciones a desarrollar y su seguimiento.

Procedimiento de acuerdo abreviado:
= Desarrollo de la mediacion.
=  Procesos de acuerdo reeducativo.
= Aceptacion inmediata de sanciones.
= Modelo de documento para la formalizacidn de los acuerdos.

Modelo de documento de formalizacidn de hechos constatados por el profesorado.
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Necesario

Regulacion

RELATIVO AL FUNCIONAMIENTO DEL PROPIO CENTRO: especificar

La organizacion de las sustituciones del profesorado.

La organizacidn de las actuaciones previstas para impulsar las relaciones del centro con las
instituciones, asi como con los padres y madres de los alumnos

Transmisidn de la informacion sobre las reuniones del consejo escolar

Normas que favorezcan las relaciones entre los diferentes miembros de la comunidad educativa y
entre los diferentes 6rganos de gobierno y coordinacién didactica.

Condiciones para que los alumnos puedan ejercer el derecho de reunion.

Medidas y actuaciones para la recepcion de los alumnos al comienzo del curso escolar y la acogida de
los nuevos alumnos PLAN DE ACOGIDA

PLAN DE EVACUACION EN SITUACIONES DE EMERGENCIA EN CENTROS DOCENTES

Actualizar regularmente los registros de incidencias y actuaciones llevadas a cabo en el dmbito de la
convivencia y trasladar las mismas a la aplicacién institucional de convivencia (CONV).

Orden de 29 de junio de 1994, organizacion y funcionamiento de las escuelas de Educacién Infantil y de los
Colegios de Educacién Primaria.

Decreto 51/2007, derechos y deberes, participacion, normas de convivencia y disciplina, modificado por
Decreto 23/2014, de gobierno y autonomia

Decreto 51/2007, derechos y deberes de los alumnos y la participacion y los compromisos de las familias.

Decreto 23/2014, de 12 de junio, gobierno y autonomia de los centros.

Orden de 29 de junio de 1994, (BOE) por la que se aprueban las instrucciones que regulan la organizacion
y funcionamiento de las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educaciéon Primaria y Orden de
29 de febrero de 1996, por la que se modifica la anterior.

Orden EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen medidas y actuaciones para la
promocidn y mejora de la convivencia en los centros educativos de Castilla y Ledn.

Ley 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado.

Real Decreto 82/1996 ROC (BOE).

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn (BOE).

Madrugadores: Decreto 29/2009 de 8 de abril y ORDEN EDU/736/2014 de 21 de agosto.

Comedor: Decreto 20/2008 de 13 de marzo y ORDEN EDU/693/2008 de 29 de abril.

Transporte: REAL DECRETO/443/2001, ORDENES EDU/926/2004, EDU/718/2014 y HAC/668/2014.

RESOLUCION de 9 de octubre de 2013: Convenios Colectivos de Trabajo: Personal Laboral BOCyL
28/10/2013.

Mantenimiento Centros: RD 2274/1993, de 22 de diciembre y ORDEN de 20 de julio de 1995.

Formacién Docentes: Instruccion de 9 de Enero de 2012, de la Direccidn Provincial de Educacién
de Segovia.
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El presente Reglamento de Régimen Interior constituye un documento normativo,
claro, participativo y flexible que refleja los principios y valores que presiden la vida de
nuestro Centro, de su cardcter y estilo propios.

Este Reglamento trata de:

1. Proporcionar un marco de referencia para el funcionamiento de la
institucion escolar y para cada uno de los sectores que la componen.
Dinamizar el funcionamiento y facilitar la toma de decisiones.

Definir responsabilidades.

Impulsar la participacién de los miembros de la Comunidad escolar.

Unificar la informacién y hacerla mas asequible.

Ordenar y dar pautas para la utilizacion de los recursos (uso de espacios,
salidas y excursiones, acceso y material...).

oukwnN

1. DERECHOS Y DEBERES

1.1 Profesorado

El profesorado tiene los derechos y deberes contemplados en la normativa, tanto
como persona como profesional. Ademds estaran sujetos a lo dispuesto en este
Reglamento y en la Programacion General Anual del centro.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Proyecto Educativo de este centro se
consideran de especial interés las siguientes actuaciones del profesorado:

a) Informar a los padres de alumnos sobre el desarrollo de la formacién de sus
hijos.

b) Ser puntual y no ausentarse de las clases, ni del recinto escolar sin
conocimiento y consentimiento del Equipo Directivo.

c) Dejar trabajo preparado para sus alumnos cuando conozca de antemano que
se va a tener que ausentar del Centro.

d) Controlar diariamente la asistencia y puntualidad de sus alumnos.

e) Acompaniar a los alumnos y procurar una entrada organizada de los mismos a
sus respectivas aulas.

f) Controlar la recogida de los alumnos por parte de las familias en las salidas del
recinto escolar.

g) Mantener en perfecto estado el material escolar a su cargo y de ponerlo a
disposicidn de quien lo necesite.
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1.2 Alumnos

Los deberes y derechos del alumnado del CEIP, estan reflejados en el Decreto 51/2007,
de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos y la
participaciéon y los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se
establecen las normas de convivencia y disciplina en los centros Educativos de
Castillay Le6n

Teniendo en cuenta lo establecido en el Proyecto Educativo de este centro se
consideran de especial interés las siguientes actuaciones del alumnado:

Todos los miembros de la comunidad educativa estan obligados al respeto de los
derechos que se establecen en nuestro marco institucional.

El ejercicio de derechos por parte de cualquier miembro de la comunidad educativa
implicard el reconocimiento y respeto de los derechos de todos los demas miembros
que conforman la comunidad educativa del CEIP Diego de Colmenares.

A. Los alumnos tienen derecho a recibir una formacidn integral que asegure el
pleno desarrollo de su personalidad.
e Este derecho implica:
a) Laformacién en el respeto a los deredchos y libertades fundamentales y
en los principios democraticos de convivencia.
b) Una educacién emocional que le permita afrontar adecuadamente las
relaciones interpersonales.
c) La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le
permitan integrarse personal, laboral y socialmente.
d) El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y
académico.
e) Laformacion éticay moral.
f) La orientacidon escolar, personal y profesional que le permita tomar
decisiones de acuerdo con sus aptitudes y capacidades.

B. Todos los alumnos tienen derecho a que se respeten su identidad, integridad
y dignidad personales.
e Este derecho implica:

a) La proteccidn contra toda agresion fisica, emocional o moral.

b) El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideoldgicas,
religiosas y morales.

c) La disposiciéon en el centro de unas condiciones adecuadas de seguridad
e higiene, a través de la adopcién de medidas adecuadas de prevencion
y de actuacién.

d) Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las
actividades académicas y fomente el respeto mutuo.

e) La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las
comunicaciones necesarias para la administracion educativa y la
obligacion que hubiere en su caso de informar a la autoridad
competente.
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C. Derecho a ser evaluado objetivamente.
e Este derecho implica:

a) Recibir informacién acerca de los procedimientos, criterios y resultados
de la evaluacion, de acuerdo con los objetivos y los contenidos de la
ensefianza.

b) Obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar
reclamaciones, respecto de los criterios, decisiones y calificaciones
obtenidas en las evaluaciones parciales y en las finales del curso escolar,
en los términos que reglamentariamente se establezca. Este derecho
podra ser ejercitado por los padres o tutores legales.

D. Derecho a participar en la vida del centro.
e Este derecho implica:

a) La participacion de cardacter individual y colectivo mediante el ejercicio
de los derechos de reunidn, de asociacion y de representacion en el
centro, a través de sus delegados.

b) La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones,
individual y colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los derechos
de todos los miembros de la comunidad educativa y el respeto que, de
acuerdo con los principios y derechos constitucionales merecen las
personas y las instituciones.

c) Recibir informacién sobre las cuestiones propias del centro, la actividad
educativa en general y que se le facilite en la medida de lo posible Ia
participacién en todas las actividades del centro cuando sus condiciones
fisicas o socio econdmicas representen alguna dificultad en el desarrollo
de la misma3

E. Derecho a proteccion social:

Todos los alumnos tienen derecho a proteccién social, de acuerdo con lo
dispuesto en la legislacion vigente y en el marco de las disponibilidades
presupuestarias desde el punto de vista de la administracion y del centro
educativo.

e Este derecho implica:

a) Dotar a los alumnos de recursos que compensen en la medida de lo
posible las deficiencias de tipo: personal, familiar, social o cultural con
especial atencién aquellos con necesidades educativas especiales.

b) Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que sufran
una adversidad familiar, un accidente o una enfermedad prolongada, no
se vean en la imposibilidad de continuar los estudios que estan
cursando.

F. los alumnos tienen derecho a que se respete su libertad de conciencia, sus
convicciones religiosas, morales o ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que
respecto a tales creencias o convicciones.

G. Todos los alumnos tienen derecho a que se respete su integridad fisica y
moral y su dignidad personal, no pudiendo ser objeto, en ningun caso, de
tratos vejatorios o degradantes.
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H. Los centros docentes estaran obligados a guardar reserva sobre toda aquella
informacién de que dispongan acerca de las circunstancias personal y
familiares del alumno. No obstante, los centros comunicaran a la autoridad
competente las circunstancias que puedan implicar malos tratos para el
alumno o cualquier otro incumplimiento de los deberes establecidos por las
leyes de proteccién de los menores.

I. Los alumnos tienen derecho a participar, en calidad de voluntarios, en las
actividades de los centros docentes.

J. Los alumnos tienen derecho a percibir las ayudas precisas para compensar
posibles carencias de tipo familiar, econdmico y socio-cultural, de forma que
se promueva su derecho a acceso a los distintos niveles educativos.

K. En las condiciones académicas y econémicas que se establezcan, los alumnos
gue padezcan infortunio familiar tendran la proteccién social oportuna para
gue aquel no determine la imposibilidad de continuar y finalizar los estudios
que se encuentre cursando.

L. Cuando no se respeten los derechos de los alumnos, o cuando cualquier
miembro de la comunidad educativa impida el efectivo ejercicio de dichos
derechos, el d6rgano competente del centro adoptard las medidas que
procedan conforme a lo dispuesto en la legislacidon vigente, previa audiencia
de los interesados y consulta en su caso, al Consejo Escolar del Centro.

Deberes

1. Deber de estudiar. Todos los alumnos tienen el deber de estudiary
esforzarse para conseguir el maximo rendimiento académico, segun sus
capacidades, y el pleno desarrollo de su personalidad. Este deber implica:

a) Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en las
actividades académicas programadas.

b) Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el ejercicio
de sus funciones docentes, asi como seguir sus orientaciones y
directrices.
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2. Deber de respetar a los demds. Todos los alumnos tienen el deber de
respetar a los demas. Este deber implica.

c) Permitir que sus compafieros puedan ejercer todos y cada uno de los
derechos establecidos en este Decreto.

d) Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales
y la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la
comunidad educativa, y evitar cualquier discriminacién por razén de
nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

e) Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los
profesionales que desarrollan su actividad en el centro, tanto en lo
referido a su persona como a sus pertenencias.

3. Deber de participar en las actividades del centro. Todos los alumnos tienen
el deber de participar en las actividades que configuran la vida del centro.
Este deber supone:

a) Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en las
actividades lectivas y complementarias, asi como en las entidades y érganos de
representacion propia de los alumnos.

b) Respetary cumplir las decisiones del personal del centro, en sus ambitos de
responsabilidad, asi como de los érganos unipersonales y colegiados, sin
perjuicio de hacer valer sus derechos cuando considere que tales decisiones
vulneran alguno de ellos.

4. Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el centro.

- Todos los alumnos, siguiendo los cauces establecidos en el centro,
tienen el deber de colaborar en la mejora de la convivencia escolar y
en la consecucidn de un adecuado clima de estudio y respeto.

- Este deber implica.

a) Respetar las normas de organizacién, convivencia y
disciplina del centro, establecidas en el Reglamento
de régimen interior.

b) Participar y colaborar activamente con el resto de
personas del centro para favorecer el desarrollo de
las actividades y, en general, la convivencia en el
centro.

c) Respetar, conservar y utilizar correctamente las
instalaciones del centro y los materiales didacticos.

5. Deber de ciudadania. Todos los alumnos tienen el deber de conocery
respetar los valores democraticos de muestra sociedad, expresando sus
opiniones respetuosamente.
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1.3 Padres y Tutores legales

Teniendo en cuenta lo establecido en el Proyecto Educativo de este centro se

consideran de especial interés las siguientes actuaciones de los padres o tutores

legales:

1. Ser informados sobre el proceso educativo de sus hijos o tutelados.

2. Ser oidos por el personal del centro a través del tutor correspondiente.

3. Cooperar con el Centro en la educacién de sus hijo o tutelados.

4. Proporcionar a sus hijos o tutelados el material necesario para la actividad
educativa.

Respetar, en lo posible, el horario establecido para su atencion.

6. Dispensar el debido respeto al personal del centro, fomentando la armonia
entre sus hijos y el resto de la Comunidad Escolar.

7. Comunicar las faltas de sus hijos y remitir firmados los partes de ausencia
escolar debidamente justificados, asi como los boletines de calificacién vy
cuantos documentos lo requieran.

8. Conocer la evoluciéon del proceso educativo de sus hijos, estimularlos hacia el
estudio e implicarse de manera activa en la mejora de su rendimiento y, en su
caso, de su conducta.

9. Asistir a las reuniones que se convoquen para informar de la evolucion de su
hijo.

10. Informar al Centro de las posibles deficiencias de sus hijos y el tratamiento que
requieren.

11. Procurar que sus hijos asistan a clase con regularidad, puntualidad, aseo
debido y con los utiles necesarios para un desarrollo normal de la actividad
discente.

v

1.4 Personal no docente

Todos los derechos, deberes quedan establecidas en la RESOLUCION de 9 de octubre
de 2013, de la Direccidon General de Trabajo y Prevencién de Riesgos Laborales, por la
gue se dispone la inscripcidn en el Registro Central de Convenios Colectivos de
Trabajo, el depdsito y la publicacién del Convenio Colectivo para el Personal Laboral
de la Administracion General de la Comunidad de Castilla y Leén y Organismos
Auténomos dependientes de ésta, con el cédigo 78000262012003.

2. COMPETENCIAS

2.1 Equipo Directivo

El Equipo Directivo esta formado por los érganos de gobierno unipersonales del
CRA/CEIP: Director, Jefe de Estudios y Secretario (variara en funcion de cada centro).
Trabajaran de forma coordinada y sus funciones son las reflejadas en el articulo 131 de
la LOE, y el Articulo 25.2 del R.O.C.

2.1.1 El Director
e Son competencias del director: Articulo 132 de la LOE y 31 del R.O.C.

10



C.E.I.P Diego de Colmenares Reglamento de Régimen Interior

2.1.2 El Jefe de Estudios
¢ Son competencias del jefe de estudios: Articulo 34 del R.O.C.

2.1.3 El Secretario
e Son competencias del secretario: Articulo 35 del R.O.C.

2.2 Consejo Escolar
2.2.1 Competencias
e Sus competencias aparecen en el Articulo 127 de la LOE y 21 del R.O.C

2.2.2 Comision de Convivencia
e Regulada por lo establecido en el art. 20 del Decreto 51/2007

2.3 El Claustro de Profesores
2.3.1 Competencias
e Sus competencias y funcionamiento estan regulados en art. 129 de la LOE. Y en
los arts. 22 y ss. del R.0O.C.

2.4 Organos de coordinacién docente
2.4.1 Equipos Docentes Internivel y su coordinacion
e Se estableceran y articularan segun lo dispuesto en el Art. 48 de la Orden
EDU/519/2014

2.5 La comisidn de coordinacion pedagégica
2.5.1 Competencias
e Se establecerd y articulara segun lo dispuesto en el Art. 49 de la Orden
EDU/519/2014

2.6 Los tutores docentes
e Su designacidn y funciones estan reguladas por los Articulos 45 y 46 del R.O.C.
y en el art. 21 de la Orden EDU/519/2014

2.7 Personal no docente
e Todas las competencias, derechos, deberes, participacién y otras asignaciones
quedan establecidas en la RESOLUCION de 9 de octubre de 2013, de la
Direccién General de Trabajo y Prevencién de Riesgos Laborales, por la que se
dispone la inscripcion en el Registro Central de Convenios Colectivos de
Trabajo, el depdsito y la publicaciéon del Convenio Colectivo para el Personal
Laboral de la Administracion General de la Comunidad de Castilla y Leén y
Organismos Autonomos dependientes de ésta, con el caddigo

78000262012003.

11



C.E.I.P Diego de Colmenares Reglamento de Régimen Interior

3. NORMAS DE CONVIVENCIA'Y CONDUCTA

3.1 Referidas al alumnado

3.1.1 Puntualidad y retrasos :

Los alumnos deben asistir a las actividades escolares y extraescolares con puntualidad
en las entradas, tanto en las sesiones de mafiana como de tarde.

Si se trata de un retraso justificado (consulta médica, etc.) aportara justificante. Si se
trata de un retraso no debidamente justificado, o con justificacion improcedente el
profesor tutor lo comunicara a la familia para que trate de evitarlo. A partir del tercer
aviso, en caso de retraso, no podrd incorporarse al aula hasta la hora del recreo.

- Cierre de la puerta de entrada a las 9.10

Medida introducida para fomentar la puntualidad de las familias; como anadido a esta
medida, se informa a todos los padres y madres en las tutorias de principio de curso,
gue todas las faltas deben ser justificadas adecuadamente y que los nifios que tengan
cita médica, deben regresar al colegio o a las aulas al inicio de la siguiente actividad
lectiva

3.1.2 Faltas de asistencia. Su justificacion:

Cuando esté prevista la ausencia, se lo comunicardn al Tutor con la debida antelacién.
Si fuese debida a una enfermedad que se prolongue durante varios dias, los padres se
lo haran saber al profesor tutor para que éste organice, si fuera posible, su atencién
educativa durante la ausencia.

Se considerardn como ausencias justificadas:

e Enfermedad del alumno.

e Enfermedad grave u hospitalizacién de algiin miembro de la familia.

e Fallecimiento de algun familiar.
Visita médica.

Por tanto, no se consideraran faltas justificadas, y deberan evitarse, ausencias como:
vacaciones familiares en periodo lectivo, dias posteriores a las fiestas locales, etc.

Tras la ausencia del alumno, los padres la justificaran ante el profesor tutor. La
justificacion se hara por escrito, verbal o telefénicamente.

El profesor tutor se encargard de registrar las faltas en el parte mensual de su clase.

Consecuencias de las faltas de asistencia: Plan de Absentismo

Cuando un alumno falte a clase de manera injustificada y de forma reiterada, se
aplicara el siguiente protocolo:

12
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e El profesor Tutor se pondrd en contacto con los padres para informarse de la
causa de la no asistencia solicitar el justificante necesario. Si lo considerase
oportuno podria entrevistarse con el alumno y/o los padres.

e Ante la falta de justificacion, el Equipo Directivo notificara a la familia mediante
un escrito esa falta reiterada de asistencia a clase de su hijo y citara a la familia
para informarle de las repercusiones que su conducta absentista.

Si la conducta absentista persiste, el Director lo comunicara al Trabajador Social y el
Orientador para intervenir con un plan de actuacidon disefado para la familia, el
alumno y el Centro.

El Centro enviara cada mes a la Direccion Provincial de Educacién de Segovia la ficha
de control de absentismo.

3.2 Referidos al profesorado

3.2.1. Ausencias del profesorado.

Cuando un maestro falte al colegio, o se retrase debera justificar su ausencia del
siguiente modo:

e Seinformara de la ausencia al Equipo Directivo

e El dia de su reincorporacion al centro rellenara el documento correspondiente
mediante el que se declarard bajo su responsabilidad el tiempo que se ha
faltado y las circunstancias que ocasionaron su ausencia y se adjuntardn
aquellos documentos que se estimen necesarios para justificar su falta.

e Cuando se conozca con antelacidn que se va a faltar, se rellenara el documento
de comunicacién de ausencia. Igualmente, una vez reincorporado al trabajo, se
adjuntaran los justificantes precisos.

e Cuando la ausencia sean de varios dias, debido a una baja o permiso, el
profesor remitird el parte de baja a la Direccién Provincial, la Direccion del
centro solicitard la correspondiente sustitucién.

3.2.2 Criterios de sustitucion del profesorado:

Cuando se produzca una ausencia:

e El Equipo Directivo arbitrara las medidas correspondientes al respecto,
garantizando la atencién educativa de todos los grupos, cubriendo la ausencia
de un compaiiero, segln los siguientes criterios:

2 - Profesorado sin docencia directa con un grupo

2 - Profesorado con horario de apoyo en Refuerzo Educativo

2 - Profesorado de AL/PT/Compensatoria, si es posible en el grupo
de su alumno
42 - Profesorado de la misma etapa/ciclo

3.2.3. Vigilancias de recreos:
La vigilancia de los recreos corresponderd a todos los maestros que imparten docencia
en el centro, distribuyéndose de tal modo que no quede sin vigilancia ninguna zona
donde haya alumnos.

e Periodo de recreo: 12.00 a 12.30

e Todos los alumnos salen al patio-recreo

13
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Cada etapa dispone de su patio de recreo (Infantil-Primaria).

La ratio de profesores en los recreos sera de uno por cada 60 alumnos y
fracciéon en Educacién Primaria y uno por cada 30 alumnos y fraccion en
Educacidn Infantil, pudiendo establecer turnos, segln Art. 79 Instrucciones de
funcionamiento.

Sustituciones de profesorado encargado de las vigilancias del recreo: Si la falta
del profesor se conoce de antemano, se tratard de cambiar el recreo con otro
compaiiero, si no es asi, se sustituira por orden alfabético.

Criterios para incorporar a los alumnos al recreo y su posterior entrada en las
clases: Los profesores encargados de la vigilancia del recreo organizaran por
filas la entrada de los alumnos en orden y silencio

Organizacion de los recreos en dias de lluvia: se encargaran los profesores
previstos para la vigilancia del recreo: un profesor en la primera planta (12y 29)
y dos profesores en la segunda planta (32,49,52 y 692). Los alumnos de Ed.
Infantil usaran el gimnasio-pabellén o la biblioteca.

3.2.4. Asistencia a actividades de formacion:

Ver Instruccion de 9 de Enero de 2012, de la Direccion Provincial de Educacion de
Segovia, sobre la solicitud de permisos para la participacion del profesorado en
actividades de formacion y perfeccionamiento y otros permisos relacionados con la

actividad docente y actuar segun su contenido.

3.2.5. Enlace de los blogs de tutores o especialistas a la pagina web del centro

Medida incluida en el RRI para garantizar que los blogs individuales estén amparados

por la normativa del centro.

3.3 Referidas a las familias
3.3.1 Asistencia a reuniones

Las familias acudiran a las reuniones con los diferentes miembros de la Comunidad
Educativa a la hora a la que hayan sido convocados. En caso de no poder asistir o
retrasarse, lo comunicaran a la persona con la que estuviesen citados para concertar

una nueva cita.

3.3.2 Entrada al centro.

Los alumnos de Ed. Infantil haran sus filas en su zona de recreo y las tutoras les
recogeran a las 9 horas de la mafana. Los alumnos de Ed. Primaria hardn sus filas en su
zona de recreo y los profesores, que ese dia tienen vigilancia de recreo los acompafian

en la entrada al edificio.
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3.3.3 Recogida de los alumnos.

Los alumnos de Ed. Infantil seran recogidos, también en su zona de recreo, a las 13.55,
para no taponar la Unica salida de la que dispone el centro. Los alumnos de Ed.
Primaria saldran por la puerta que da a su zona de recreo.

3.3.4 Reclamacidn de calificaciones o promocién del alumnado

Por escrito al Equipo Directivo.

En referencia a los examenes, las familias podran visualizarlos en el colegio,
excepcionalmente los tutores podran decidir, entregar fotocopia de los exdmenes a las
familias, previa peticion fundamentada y por escrito por parte de estas mismas.

3.3.5 Actuacién ante enfermedades del alumnado

Ante enfermedades cotidianas del alumnado, vomitos, fiebre, dolor de cabeza, etc., se
actuard segun criterio legal del “Buen Padre”, asistiendo al alumno y avisando a sus
padres.

3.3.6 Solicitar reuniones con profesores especialistas.
Las solicitudes se podrdn hacer a través del tutor o directamente con el profesor
especialista.

3.3.7 Solicitud de Informes Psicopedagdgicos o Informes del tutor

a) Si los que solicitan Informe Psicopedagégico o del Tutor son entidades u organismos
oficiales, clinicas privadas, profesorado privado particular, abogados, juzgados etc.,
dichas solicitudes deben dirigirse a la Direccidon Provincial de Educacién, que cursara
las instrucciones pertinentes al centro.

b) Si los que solicitan dichos informes son los padres, lo haradn por escrito mediante un
modelo de “Expongo y Solicito” dirigido al Director del centro. La orientadora
elaborard un extracto del Informe Psicopedagdgico y los tutores un informe segun los
términos solicitados. Los padres firmaran un RECIBI a la entrega del documento. La
Direccién del Centro se reserva el derecho a denegar o a derivar la solicitud hacia la
Direccidn Provincial de Educacién.

3.4 Referidos al equipo directivo
3.4.1 Ante la ausencia del profesorado y el personal no docente
Se cubrird la baja del compaiiero segun criterios de sustituciéon citados anteriormente.

3.4.2 En dias de huelga del profesorado o personal no docente
La atencién del alumnado asistente lo efectuara el personal de servicios minimos. El
seguimiento del personal que secunda la huelga lo hara el director.

3.4.3 Ante incidencias en el comedor escolar.

Las normas de centro reflejadas en este Reglamento de Régimen Interior serdn
también aplicables al uso del comedor escolar.
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4. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

4.1 Normas de Aula

Cada grupo de alumnos debe asumir como responsabilidad propia el correcto
uso del mobiliario, instalaciones y medios didacticos de su aula; asi como el
mantenimiento del orden y limpieza de la misma.

Las aulas especificas sélo permaneceran abiertas mientras haya un profesor
que las esté utilizando y se haga responsable de sus equipos e instalaciones.
Tendran tal consideracion todas las aulas y espacios en los que no se desarrolle
la docencia de un grupo determinado.

Durante las clases ningin alumno podra permanecer en los pasillos.

Cada alumno traera el material de trabajo necesario para desarrollar todas sus
actividades.

Los cambios en la configuracién de los equipos informaticos y la instalacién de
software en éstos serdn realizados Unicamente por el coordinador TIC del
centro.

La conexién a Internet se efectuard cuando los profesores responsables lo
permitan y siempre se atendra a las restricciones que ellos establezcan. En
todo caso, esta terminantemente prohibido cualquier cambio o alteracién de
la configuraciéon de los equipos informaticos (iconos, pantallas, accesos a
programas, ubicacion de carpetas y documentos, etc.); el acceso a paginas de
contenido violento, pornografico, racista...; la participacién en chats o el
acceso a redes sociales, etc.

4.2 Normas de funcionamiento de la Biblioteca del centro

Los grupos de usuarios tienen a su disposicién el fondo de préstamo de la
biblioteca, asignado a cada grupo (por edad y colores)

Ningin miembro de la comunidad educativa puede sacar fondos de la
biblioteca sin registrarlo en el programa de registro o comunicéarselo al personal
de la biblioteca para dejar constancia de ello.

El registro de los préstamos se realizarda exclusivamente por el profesor
responsable, y en la hora asignada a cada clase.

4.3 Normas de Recreo

Ninguna persona ajena al centro tendra acceso al patio durante el recreo.

Los profesores a cargo de la clase durante la hora antes del recreo, bajaran a
los alumnos al patio de primaria.

Todos los maestros estan obligados atender al cuidado y vigilancia de los
recreos; no obstante, al inicio de cada curso el Equipo Directivo elaborara un
cuadrante de responsables para la vigilancia de las distintas zonas de los patios
de juego. (ver arriba)

Durante el recreo, no quedara ningun alumno en clase, sin causa justificada.
Para actividades especificas del centro, podran quedarse, acompanados de
algln maestro.
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Queda terminantemente prohibido que ningln alumno salte la valla del patio
para ir a por los balones o por otro motivo. Lo comunicaran a los profesores de
patio y ellos decidiran la forma de resolver la situacién.

Queda prohibido que los alumnos entren en el centro para hacer uso de los
aseos, salvo urgencia razonada y previa autorizacion de los profesores
encargados de la vigilancia del patio.

4.4 Normas para el desarrollo de Actividades Complementarias y Extraescolares

Criterios realizacién: Se realizaran las salidas que cada tutor o ciclo vea
conveniente, siempre que tengan un fin didactico y un origen contrastado. En
la memoria del curso se evaluardn las salidas, para una futura reflexién.

Los desplazamientos necesarios para la realizacion de las actividades
extraescolares se efectuaran a pie o en los autocares que al efecto se
contraten.

Para la participacién en cualquier actividad extraescolar serd preceptivo que
cada alumno entregue al responsable de la misma la autorizacién firmada por
el padre, madre o tutor en el modelo que a tal efecto se habilite.

El porcentaje de alumnos necesario para poder realizar una actividad es el 70%
del grupo o los grupos a los que va dirigida.

La ratio alumno-profesor serd de, al menos, un profesor por cada veinte
alumnos, o fraccion, asistentes a la actividad, salvo que las circunstancias
especificas requieran en algun caso la modificacién de dicha ratio.

Las familias de los alumnos participantes sufragaran los gastos derivados de la
actividad. Se intentard que los gastos para las familias sean moderados.

Para reforzar el caracter pedagdgico de las actividades organizadas, asi como
para favorecer la consecucién de los objetivos didacticos perseguidos, los
maestros organizadores de la actividad elaboraran material de trabajo que
podran realizar, tanto los alumnos participantes en la actividad, como aquellos
gue, por algin motivo, no puedan participar.

Las normas minimas de convivencia y disciplina que regirdn en cada actividad
serdn expuestas a los grupos por los organizadores, comprometiéndose a su
cumplimiento todos los participantes. Los alumnos, con caracter general
habran de respetar escrupulosamente los horarios establecidos de salidas y
regresos. El incumplimiento de estas obligaciones podrd suponer no poder
participar en ninguna actividad extraescolar durante un periodo superior a 15
dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos, sin perjuicio de las sanciones que se
determinen, de acuerdo con este Reglamento de Régimen Interior, que
seguiran siendo de obligado cumplimiento en cualquier actividad extraescolar
(Ver Art. 49 de Decreto 51/2007).

Por otra parte aquellos alumnos que incumplan de forma reiterada las normas
de convivencia en el centro o durante el desarrollo de otra actividad
extraescolar podrdn ser privados de su derecho de asistir a las mismas segun se
recoge en este Reglamento de Régimen Interior.
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4.5 Normas de funcionamiento de los Talleres escolares
La oferta de actividades de talleres que complementan el horario de la jornada
continua, se rige segun la normativa vigente (Orden de 7 de Febrero de 2001, orden
EDU/1766/2003 de 26 de diciembre y la instruccién de 3 de noviembre de 2005 de la
Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn).

Normas de uso de este servicio:

Durante el mes de septiembre, el Centro elaborara el catalogo de talleres que
se van a desarrollar a lo largo del curso.

Hasta el 30 de septiembre se abrird el plazo de inscripcién para todos los
alumnos del Centro, fruto del cual se determinard el organigrama definitivo de
los talleres que sera de aplicacién desde el mes de Octubre hasta el de Mayo,
ambos inclusive. Sélo se aceptaran las inscripciones dentro de plazo.

Cada taller tendra un nimero minimo de alumnos, segun las caracteristicas de
cada taller. Este numero se dard a conocer cuando se formalice la oferta de los
talleres. Los talleres ofrecidos por el centro deben contar con la participacion
de un minimo de 5 alumnos.

Si un taller superara el cupo de alumnos establecido, se efectuara una divisién
en dos cuatrimestres.

La inscripcidn en un taller implica el compromiso a asistir a la totalidad de las
sesiones programas y durante todo el tiempo que esté programado, salvo por
una causa justificada.

Cuando se contabilicen tres ausencias sin justificar el alumno dejara de asistir al
taller. Esta circunstancia se le comunicara al Jefe de Estudios que mandara una
carta a los padres.

Los talleres son un complemento educativo y los alumnos usuarios deberan
guardar las normas generales de convivencia del centro. Cualquier incidencia
gue ocurra en este servicio estara sujeta a lo dispuesto este Reglamento de
Régimen Interior.

Los gastos generados por los alumnos de estos talleres correran a cargo de sus
familias o tutores legales.

Normas para el profesorado:

Las actividades complementarias de tarde seran llevadas a cabo por el
profesorado de los centros que tienen jornada continua.

El disefio y programacion de las mismas deben ser publicas a fin de que la
comunidad educativa conozca debidamente la oferta del centro.

Cada profesor debe estar adscrito a un taller o actividad.

La eleccién de dia de taller se hard por orden de antigliedad en el centro. La
eleccién del taller se hara teniendo en cuenta la antigliedad en el taller.

4.6 Normas de Higiene.
Todos los miembros de la Comunidad Educativa estdn obligados a guardar unas
medidas de higiene que preserven su propia salud y la del resto de miembros de la
comunidad educativa.

En caso de padecer alguna enfermedad infecto-contagiosa o alguin otro proceso
transmisible al resto (Ej.: varicela, piojos), no se acudird al centro hasta garantizar
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gue no existe riesgo de contagio para el resto de miembros de la Comunidad
Educativa.

4.7 Normas de uso de aparatos electrdnicos en el centro.

No esta permitido el uso de teléfono moévil, por parte de los alumnos, en todo
el recinto escolar a lo largo de toda la jornada escolar, ni durante el desarrollo
de las actividades complementarias y extraescolares, solamente podran
hacerlo, una vez terminadas las mismas, al final de la jornada escolar en los
horarios establecidos.

Salvo para las actividades educativas organizadas por el profesorado y en las
que éste asi lo indique, tampoco les esta permitido a los alumnos el uso de
ningun aparato de sonido y/o imagen (MP3, MP4, PSP, camaras,...). Solo se
permitira el uso de pendrives que tengan como Unica funcion el
almacenamiento de datos. La grabacién no autorizada de imagenes y/o sonidos
en el centro por cualquier medio, incluidos los teléfonos moviles, asi como su
difusién en la red serd considerada una conducta gravemente perjudicial a la
convivencia en el centro

El centro no se responsabiliza de la sustraccién y/o pérdida de teléfonos
moviles o de los dispositivos electrdnicos anteriormente citados, ya que, como
se ha indicado, no estdn permitidos en el centro.

En el caso de que un alumno haga uso de alguno de ellos, el profesorado se lo
retirard y lo entregard a la Jefatura de Estudios, que lo custodiard hasta la
finalizacidon de la semana, cuando les serd devuelto. Si procede, aplicara la
medida disciplinaria correspondiente.

En todas las autorizaciones para la realizacién de las actividades
complementarias, se recordara a todas las familias la prohibicién del uso de
estos dispositivos.

4.8 Normas para la entrada al centro.

El patio del colegio es de uso exclusivo del centro durante todo el tiempo que se
desarrollen actividades dependientes del mismo.

Los padres de todos los nifios, incluidos los de Educacién Infantil podran
acompafar a sus hijos hasta la entrada al colegio, o en el patio, para que hagan
las filas, no hasta dentro del aula.

Los alumnos acudirdn con puntualidad, tanto a las clases la de manana como en
los talleres de la tarde. No se podrd llegar al Centro con retraso, sin causa
justificada. Si un alumno llega tarde, sin la debida justificacion, sera apercibido
por el tutor (falta leve seglin el D.51/2007), y si la conducta es recurrente (puede
convertirse en falta grave) se comunicara a los padres para que adopten las
medidas oportunas.
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4.9 Normas para la recogida de los alumnos.

e En las horas de salida, tanto por la manana, como en los talleres de la tarde los
profesores organizaran la salida de sus alumnos de la siguiente forma:
o Educacion Infantil — Los alumnos serdn entregados por sus tutoras
a sus padres o tutores legales en la parte indicada del patio (Patio
de Infantil)
o Educacion Primaria — Los alumnos de Primaria bajaran al patio con
sus profesores (el responsable de la ultima hora), dénde sus
padres o tutores legales se haran cargo de ellos.

e Los padres de todos los alumnos de Primaria firmaran una autorizacidon para
indicar, si sus hijos pueden ir solos a casa o si ellos se hacen cargo de ellos a la
hora de la salida.

e Cuando algun padre no pueda recoger a sus hijos indicard por escrito al profesor
tutor qué personas pueden hacerse cargo de sus hijos.

e Cuando un alumno no haya sido recogido, permanecera al cuidado de su
profesor-tutor, que se pondrd en contacto con los padres o tutores legales y
esperard a que estos se hagan cargo del alumno.

4.10 Normas de uso de los Aseos
e En E. Primaria, se procurard utilizar los servicios, salvo en casos excepcionales,
solamente entre clases y antes de salir a los recreos.
e En E. Infantil, los utilizardn cuando lo consideren conveniente los profesores.
e No se deberd malgastar agua y papel.
e Procurar no derramar agua en el suelo pues puede ocasionar alguna caida.

4.11 Normas de uso del Comedor
Establecidas en el Decreto 20/2008 de 13 de marzo y la ORDEN EDU/693/2008 de 21
de agosto.
e Desarrolladas en el Proyecto Adjudicado a la empresa concesionaria.
e Las Normas de Convivencia que establecidas en el Proyecto Educativo, también
son validas para el uso del comedor escolar.

4.12 Normas de uso de Madrugadores
Establecidas en el Decreto 29/2009 de 8 de abril y la ORDEN EDU/736/2014 de 21 de
abril.

e Horarios de uso: 7.30 a 9.00 horas

e Faltas de asistencia: las reguladas en el citado decreto

e Uso de materiales y recursos didacticos: los facilita la empresa adjudicataria

e Espacios disponibles: comedor escolar

20



C.E.I.P Diego de Colmenares Reglamento de Régimen Interior

4.13 Normas de utilizacidon y conservacion de los libros de texto y material curricular.
Programa denominado RELEO:
La ORDEN EDU/319/2014 de 30 de abril, regula el programa de reutilizacion de libros
de texto.
e El programa serd coordinado por el director con ayuda del AMPA del centro.
e (Cada ano se establecera a final de cada curso, los libros de texto a utilizar
durante el curso siguiente

Destinatarios

1. Podra ser destinatario del Programa de reutilizacion de libros de texto, «RELEO», pudiendo
usar el material del banco de libros de su centro, mediante el sistema de préstamo, el
alumnado de educacién primaria, que se encuentre cursando sus estudios en el CEIP DIEGO DE
COLMENARES como participante en el programa.

2. La participacion en el Programa de reutilizacion de libros de texto, «<RELEO», por parte del
alumnado sera en todos los casos voluntaria y se expresara mediante la correspondiente
solicitud, formulada por el padre, madre o tutor legal del alumno.

3. La solicitud de participacion en el programa «RELEO» por parte de los representantes
legales del alumnado, especificara los libros de texto que donan al banco de libros del centro,
asi como los que desean recibir. Asimismo, se podra especificar la voluntad de realizar
Unicamente donaciones o peticiones de libros, sin que sea necesario formular conjuntamente
ambas expresiones de voluntad.

Compromisos del alumnado.

1. Elalumnado a través del padre, madre o tutor legal se comprometerd, por escrito, con el
centro educativo:

e Al buen uso de los libros y del material cedido y a la devolucidn del mismo en los
plazos que se determinen en la convocatoria.

e En caso de deterioro o extravio, estdn obligados a su reposicién en las condiciones
gue se establezcan por el centro educativo.

e En el caso de no realizar la reposicién, se le prohibira participar en el Programa
en el siguiente curso.

e Sifuese un alumno de 69, se le comunicara al centro donde vaya a realizar la
Secundaria, para prohibirle igualmente su participacion.

2. En caso de traslado del alumno a otro centro educativo durante el curso escolar los libros
seran devueltos al centro.

3. El alumnado respetara las normas establecidas en el reglamento de régimen interno del
centro relativas a la utilizacidn y conservacion de los libros de texto y material curricular que
forme parte de su banco de libros.

4.14 Normas en el uso y cooperacion en el mantenimiento de los espacios del centro
por otras entidades:
e Uso:
o La ORDEN de 20 de julio de 1995 por la que se regula la utilizacion por
los Ayuntamientos y otras entidades de las instalaciones de las Escuelas
de Educacién Infantil, Colegios de Educacién Primaria, Centros de
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Educacion Especial, Institutos de Educaciéon Secundaria y Centros
Docentes Publicos.
e Cooperacion en mantenimiento de instalaciones:
o Real Decreto 2274/1993, de 22 de diciembre, de cooperacion de las
Corporaciones Locales con el Ministerio de Educacién y Ciencia.

5. DISCIPLINA ESCOLAR

Calificacion de las conductas que perturban la convivencia del centro y tipos de
correccion

5.1 CONDUCTAS PERTURBADORAS DE LA CONVIVENCIA
5.1.1 Conductas Perturbadoras de la Convivencia
Se consideran conductas perturbadoras de la convivencia a todas aquellas
que se realicen en el propio centro, asi como fuera de él, durante el desarrollo de las
actividades complementarias y extraescolares, y en los servicios complementarios
como son en el transporte escolar, en el comedor escolar o durante el desarrollo del
programa madrugadores.
Entre otras:
e Hablar durante las clases perturbando el normal desarrollo de las
mismas.
e No llevar el material escolar necesario para el desarrollo de las
actividades lectivas.

e Mascar chicle...
5.1.2 Actuaciones inmediatas (art.35 DEC 51/2007, BOCYL de 23/05/07)
Estas conductas requieren acciones inmediatas y seran corregidas por el profesor que
desarrolle la actividad, quien lo comunicara al profesor tutor del alumno:
1. Amonestacién publica o privada
2. Exigencia de peticién publica o privada de disculpas
3. Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo la

actividad.

5.2 CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA DEL CENTRO

5.2.1 Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro (art.37 DEC

51/2007, BOCYL de 23/05/07)

Se consideran conductas contrarias a las normas de convivencia del centro todas

aquellas asi consideradas que se realicen en el propio centro, durante el desarrollo de

las actividades extraescolares y en el transporte escolar. Entre otras:

1. Las manifestaciones y acciones de desconsideracién, imposicién de criterio,
amenaza, insulto y falta de respeto, en general, a los miembros de la comunidad
educativa, siempre que no sean calificadas como faltas.

2. La falta de puntualidad a clase, cuando no esté debidamente justificada. Dicha
falta debera ser anotada por el profesor, quien permitira la entrada del alumno en
clase y lo hara constar. Mas de tres retrasos constituirdn una falta.

3. Lafalta a clase de modo reiterado puede provocar la imposibilidad de la aplicacién
correcta de los criterios generales de evaluacion y la propia evaluacién continua.
Por lo tanto, toda falta de asistencia deber3 ser justificada por los padres o tutores
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del alumno, independientemente de su edad, especificando la causa que la ha
motivado. Esta justificacion deberda ser entregada al profesor el dia de
reincorporacién del alumno al centro. El tutor valorard la justificaciéon o no de la
ausencia.
Cuando la falta de asistencia coincida con la realizacion de una prueba
programada previamente, se deberd presentar justificacién documental oficial de
la ausencia y el profesor, en funcién de lo establecido en la programacién, decidira
sobre la realizacién, o no, de dicha prueba y cuando.

4. La incorreccién en la presencia, motivada por la falta de aseo personal o en la
indumentaria, que pudiera provocar una alteracién en la actividad del centro.

5. El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de la clase,
dificultando la actuacion del profesorado y del resto de alumnos

6. El deterioro leve de las dependencias del centro, de su material o de pertenencias
de otros alumnos, realizado de forma negligente o intencionada.

7. La utilizacidn de aparatos electréonicos de comunicaciéon y grabacion.

8. Cualquier incorreccidn que altere el normal desarrollo de la actividad escolar y no
constituya falta segln el articulo 48 de este Decreto.

9. Lareiteracidn de conductas perturbadoras a la convivencia en el centro.

Medidas de correccion (Articulo 38)

1. Las medias de correccion que se pueden adoptar en el caso de conductas
contrarias a las normas de convivencia del centro son las siguientes:

1.1 Amonestacién escrita.

1.2 Modificacién temporal del horario lectivo, tanto en lo referente a la entrada y

salida del centro como al periodo de permanencia en él, por un plazo maximo de 15

dias lectivos.

1.3 Realizacidn de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las

actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el daifio causado a las

instalaciones o al material del centro o a las pertenencias de otros miembros de la

comunidad educativa por un maximo de 5 dias lectivos.

1.4 Realizacidn de tareas de apoyo a otros alumnos y profesores por un maximo de

15 dias lectivos.

1.5 Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del

centro por un periodo maximo de 15 dias.

1.6 Cambio de grupo del alumno por un maximo de 15 dias lectivos.

1.7 Suspension del derecho de asistir a determinadas clases por un periodo no

superior a 5 dias lectivos. Durante dicho periodo quedara garantizada la permanencia

del alumno en el centro, llevando a cabo las tareas académicas que se le encomienden.
2. Para la aplicacién de estas medidas de correccién, salvo la prescrita en el

apartado 1. 1. Sera preceptiva la audiencia del alumno y a sus padres o tutores legales

en caso de ser menor de edad. Asi mismo se comunicara formalmente su adopcién.

5.2.2 Competencia (art.39 DEC 51/2007, BOCYL de 23/05/07)
La competencia para la aplicacién de las medidas previstas en el articulo 37
corresponde al director del centro, teniendo en cuenta la posibilidad de delegacién
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prevista en el articulo22.2b) del Decreto 51/2007 y las medidas correctoras
establecidas.

5.2.3 Régimen de prescripcion (art.40 DEC 51/2007, BOCYL de 23/05/07)

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro prescribirdan en el
plazo de 30 dias, contados a partir de la fecha de su comision. Asimismo las medidas
correctoras impuestas por estas conductas, prescribiran en el plazo de 30 dias desde
su imposicion.

5.3 CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA DEL CENTRO
5.3.1 Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro. (art.48 DEC
51/2007, BOCYL de 23/05/07)

Se consideran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro v,

por ello, calificadas como faltas graves, todas aquellas que se realicen en el propio

centro, durante el desarrollo de las actividades extraescolares y en el transporte
escolar.

1. La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o fisica, directa
o indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la comunidad educativa y, en
general a todas las personas que desarrollan su prestaciéon de servicios en el
centro educativo

2. Las vejaciones o humillaciones a cualquier miembro de la comunidad educativa,
particularmente aquellas que tengan una implicacién de género, sexual, racial o
xenodfoba, o se realicen contra el alumnado mds vulnerable por sus caracteristicas
personales, sociales o educativas

3. La suplantacién de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacion o
sustraccion de documentos y material académico

4. El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del centro,
de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas miembros de la
comunidad educativa

5. Las actuaciones vy las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud y la
integridad personal de los miembros de la comunidad educativa del centro

6. La reiteracidon de conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro

Correccion y medidas correctoras, incoacion de expediente sancionador.

5.3.2 Medidas correctoras a las conductas gravemente perjudiciales a la convivencia

del centro.

5.3.2.1 Sanciones (art.49 DEC 51/2007, BOCYL de 23/05/07)

Las sanciones que pueden imponerse por la comisién de las faltas previstas en el

articulo 48 son las siguientes:

1. Realizacién de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades
del centro, o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o
al material del centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad
educativa. Dichas tareas no podran tener una duracién inferior a 6 dias lectivos ni
superior a 15 dias lectivos

2. Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares del centro
por un periodo superior a 15 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos
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3. Cambio de grupo del alumno durante un periodo comprendido entre 16 dias
lectivos y la finalizacién del curso

4. Suspensiéon del derecho a determinadas clases o a todas ellas, por un periodo
superior a 5 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos, sin que eso comporte la
pérdida del derecho a la evaluacién continua y entregando al alumno un programa
de trabajo para dicho periodo, con los procedimientos de seguimiento y control
oportunos, con el fin de garantizar dicho derecho

5. Expulsion temporal, sin que comporte el derecho a la evaluacién continua y con el
programa establecido en el punto anterior, o definitiva del centro, que en la
ensefianza obligatoria comporta el cambio de centro.

6. Cambio de centro

Para la incoacidon del correspondiente expediente sancionador es estard a lo dispuesto
en el Decreto 51/2007. No obstante puede llegarse al acuerdo reeducativo, tal y como
se establece en el mismo.

5.4 RESPONSABILIDAD POR DANOS. (Art. 33 del Decreto 51/2007, de 17 de mayo).

a) Los alumnos que individual o colectivamente causen dafos de forma
intencionada o por negligencia a las instalaciones del centro o a su material, asi
como a los bienes y pertenencias de cualquier miembro de la comunidad
educativa, quedan obligados a reparar el dafio causado o hacerse cargo del
coste econdmico de su reparacién, en los términos previstos en la legislacion
vigente.

b) Los alumnos que sustrajeren bienes del centro o de cualquier miembro de la
comunidad escolar deberan restituir lo sustraido, de acuerdo con la legislacion
vigente, sin perjuicio de la correccidn a que hubiera lugar.

c) Los padres o tutores legales del alumno seran responsables civiles en los
términos previstos en las leyes

5.5 AUTORIDAD DEL PROFESORADO (Ley 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del
profesorado).

Cuando estas se produzcan, es necesario formalizar por escrito los hechos constatados
por el profesorado y miembros del equipo directivo que afecten negativamente a su
autoridad para que tengan valor probatorio y, en su caso, puedan formar parte de
posteriores procedimientos.

Es necesario establecer:

e Procedimiento de acuerdo abreviado
Es una medida posterior de correccién. Tiene como objetivo reducir el plazo de
respuesta a la conducta perturbadora del alumno, de forma que la inmediatez de
dicha respuesta incremente el nivel de eficacia de la misma vy, con ello, su caracter
educativo.

Con el fin de garantizar el adecuado desarrollo del procedimiento y posibles
actuaciones posteriores, éste debera estar documentado, estando garantizados,
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en todo caso, los derechos del alumnado y sus familias (audiencia y aceptacion
voluntaria).

e Desarrollo de la mediacion

e Procedimiento de acuerdo reeducativo

e Aceptacion inmediata de sanciones

e Modelos de documentos para la formalizacidn de los acuerdos
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Modelo 1: Descripcion de los hechos

DATOS PERSONALES
PROFESOR CENTRO
Nombre y Apellidos |
DNI: | NRP: | Especialidad:
Curso y grupo: | Area impartida:
ALUMNO
Nombre y Apellidos |
DNI: Edad: Curso y grupo:
Profesor Tutor:

FAMILIAR O TUTOR IMPLICADO
Nombre y Apellidos |
DNI: Parentesco con el alumno:

DESCRIPCION DE LOS HECHOS

Fechay hora
DESCRIPCION DE LAS CONDUCTAS MOTIVO DE ACTUACION

ACTUACIONES INMEDIATAS LLEVADAS A CABO POR EL PROFESOR

DESCRIPCION DE LOS HECHOS SEGUN LOS TESTIGOS PRESENTES

PROPUESTAS

MEDIDAS PROPUESTAS POR EL PROFESOR

OTRAS MEDIDAS
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Modelo 2: Procedimiento de abreviado

DATOS PERSONALES

CENTRO

Nombre:

Localidad: | cédigo:

ALUMNO

Nombre y Apellidos |

DNI: | Fecha Nacimiento: | Curso y grupo:
Profesor Tutor:

DESCRIPCION DE LOS HECHOS FECHA:
DESCRIPCION DE LAS CONDUCTAS QUE MOTIVAN LA APERTURA DEL PROCEDIMIENTO

PROPUESTA DE MEDIDA DE CORRECCION QUE SE REALIZA

PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE MEDIDAS PROPUESTAS

ACEPTACION POR EL ALUMNO Y SUS PADRES DE LA MEDIDA PROPUESTA

ysu D.
Aceptan la medida correctora propuesta en este procedimiento abreviado.
Segovia a de de 2014
Firmas Alumno Padre/Madre/Tutor

PROPUESTA DE FINALIZACION
PROPUESTA DE FINALIZACION DE LA MEDIDA

ACTUACIONES DERIVADAS
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Modelo 3: Documento recogida actuaciones susceptibles de ser consideradas como faltas del
funcionario por parte del equipo directivo o de otros miembros de la comunidad educativa

Normativa: Ley 7/2005 (BOCyL 31 de mayo) Funcién Publica CyL; Ley 7/2007 (BOE 13 de abril) Estatuto Basico Empleado Publico

DATOS IDENTIFICATIVOS
CENTRO

Nombre:

Localidad: Cadigo:

FUNCIONARIO CONSIDERADO RESPONSABLE DE LA ACTUACION SUCEPTIBLE DE SER CONSIDERADA COMO FALTA
Nombre y Apellidos

DNI: NRP
Especialidad:

DESCRIPCION DE LOS HECHOS

FECHA Y HORA

LUGAR DE LOS HECHOS
CONCRECION DE LOS HECHOS

MARCO DE LA ACTUACION IRREGULAR Y CIRCUNSTANCIAS QUE PUEDEN AGRAVARLA (Por ejemplo: presencia de alumnos, en el
ejercicio de sus funciones docentes, etc.)

PERSONAS AFECTADAS POR LA ACTUACION

TESTIGOS

FIRMAS DEL CARGO DIRECTIVO, O FUNCIONARIO AFECTADO POR LA ACTUACION, Y DE LOS TESTIGOS
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6. PLAN DE ACOGIDA

6.1 Medidas y actuaciones relativas a:
6.1.1Recepcion de los alumnos al comienzo del curso escolar

Medidas organizativas para facilitar el proceso de adaptacion de los
alumnos de tres ainos a la vida escolar

El periodo de adaptacion a la escuela es para el niflo un tiempo de conflicto interno, ya
que vive la ansiedad de la separacion familiar que es tanto fisica como afectiva. Se
siente menos seguro y menos protegido. Ademas, no tiene conciencia espacio-
temporal claray por ello no sabe dénde estd, cuanto tiempo permanecera separado de
la familia, si vendran a buscarle... lo que puede generar en él sentimientos de angustia,
de inseguridad, de abandono,...

Transcurrido un tiempo, este conflicto se vuelve ambivalente para el nifio y la nifia. Por
eso, el periodo de adaptacién va a caracterizarse por los sentimientos contradictorios,
los avances y retrocesos, las idas y venidas, la aceptacion y el rechazo.

En todo el proceso, la labor de la maestra y de la familia sera la de tratar de ayudar al
nino a resolver el conflicto que surge al iniciar el curso escolar y no evitarlo,
convirtiendo este periodo en una fuente de experiencias que conduzcan a su
autoafirmacion.

El periodo de adaptacién es un proceso que requiere un tiempo adecuado que no serd
el mismo para todos los nifios; hablar de proceso, por tanto, es hablar también de
ritmos individuales.

El dia antes de la incorporacion de los alumnos, la profesora tutora tiene una reunién
informativa para explicar a los padres, entre otros asuntos, estas medidas
organizativas, asi como su conveniencia pedagdgica para llevarlas a cabo.

El turno de incorporacidén se establece atendiendo a la puntuacién que en su dia
obtuvieron al solicitar la matricula en el Centro. Las profesoras del ciclo han adoptado
este criterio por su objetividad y al desconocer otras caracteristicas de los alumnos.
Naturalmente, en la reunién con los padres se atienden las sugerencias o problemas
gue ellos planteen en este sentido, tratando de solucionarlo.

Un ejemplo, puede ser el siguiente:

El periodo de adaptacion se realizara durante el mes de septiembre con alumnos de 12 de Infantil. Se
divide en varios periodos:

*El miércoles, dia 10 se incorporan al aula 10 nifios. Entran a las 9:00 h de la mafiana y estan dos horas y
media, efectuando su salida a casa a las 11.30 h, de manera que la salida no coincida con otra salida de
alumnos mayores al patio, a Educacion Fisica...

*El lunes, dia 15, se suman otros 8 alumnos, con el mismo horario: de 9 a 11:30 h.

*El jueves, dia 18 se incorporan los 7 alumnos restantes.

El dia 23 de Septiembre todos los nifios estan normalmente incorporados y ese dia salen a las 11:30.
Desde el dia 24 todos los nifios tienen el horario habitual del Centro: de 9 a 14 h. (B.0O.E. 02-06-2014).
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6.1.2 Acogida de los nuevos alumnos que se incorporan al centro
6.1.3 Plan de Acogida

éQué es?

éQuién lo
elabora?

Incluira al
menos estos
apartados

Evaluacion:
finalizado el
curso escolar,
el centro

Normativa

Anexo 1

Instrumento que establece las actuaciones necesarias para una rapida y plena integracion escolar del
alumnado que se incorpora al centro.

Equipo Directivo, juntos con los orientadores de los centros.

Propuestas de actuacion para que el alumnado recién incorporado se sienta aceptado.

Actividades para que promuevan el conocimiento del contexto y que posibiliten la adecuada interaccidn.

Actuaciones que aseguren la integracion del alumnado con diversidad cultural, en funcién de su alto riesgo
de necesidades educativas especificas.

Distribucion temporal de las diferentes actuaciones y actividades previstas.

Personas responsables y sus atribuciones en el proceso establecido.

Incardinacién del plan en el proyecto del centro.

Medidas de ajuste de la planificacion general del centro en cuanto a espacios, horario y profesorado, de
modo que se facilite la aplicacién de las distintas medidas programadas.

Protocolo de actuaciones que, dada su trascendencia, facilite la rapidez de las intervenciones necesarias.

Atencidn de los aspectos lingtiisticos, curriculares y actitudinales del alumno y el contexto.

Medidas que aseguren y faciliten la coordinacidn con las familias y con otras instancias implicada.

Resolucion de 10 de febrero de 2005 (BOCyL de 11 de marzo), Plan de Atencion al Alumnado Extranjero y
de Minorias.
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7. PLAN DE EVACUACION EN SITUACIONES DE EMERGENCIA EN CENTROS DOCENTES

éQué es?

éQuién lo
elabora?

Objetivos del
Plan

Enla
elaboracion se
debe tener en

cuenta

Finalizada la
Evacuacion

Normativa

Instrumento que regula la evacuacion del centro y establece las actuaciones necesarias para el aprendizaje
y asimilacidn del comportamiento en casos de emergencia.

Equipo Directivo.

Convertir en habituales las practicas de evaluacion, convirtiéndolas en una actividad mas dentro de las
tareas escolares.

Ensefar a los alumnos a conducirse adecuadamente en situaciones de emergencia.

Conocer las condiciones de los edificios en los que se alojan los centros para conseguir la evacuacion de una
forma ordenada vy sin riesgo para sus ocupantes, ni deterioro de los edificios, ni del mobiliario escolar,
debiéndose realizar todo ello en el menor tiempo posible.

Mentalizar a los alumnos, a sus padres y a los profesores de la importancia de los problemas relacionados
con la seguridad y emergencia de los centros escolares.

Las practicas afectaran a todos los alumnos y a todo el personal.

La integracion de las practicas de evacuacion en la educacion de los alumnos, tanto desde un punto de vista
individual como desde un punto de vista social y comunitario.

Estas practicas se efectuaran todos los afios durante los tres primeros meses del afio académico.

Las instrucciones dispuestas en el anexo de la Orden anteriormente citada y entre las que se pueden citar:
e Este tipo de practicas no pretende conseguir en si mismo un resultado éptimo, sino mas bien el
entrenamiento y la correccion de habitos de los alumnos, teniendo en cuenta los condicionantes fisicos
y ambientales de cada edificio.
e El simulacro debera realizarse en la situacion de maxima ocupacion del edificio sin que los alumnos ni
profesores hayan sido alertados del dia ni la hora de la planificacion del ejercicio.
e Y de las orientativas para profesores, entre otras:
= Cada profesor se responsabilizara de controlar los movimientos a su cargo de acuerdo con las
instrucciones recibidas. Cada profesor, en su aula, organizara la estrategia de su grupo.
= Cuando hayan desalojado a todos los alumnos, cada profesor comprobara que las aulas y
recintos que tienen asignados quedan vacios, asi como que ningun alumno quede en los
servicios y locales anexos, dejando las puertas y ventanas cerradas.
= El plan debe especificar claramente las instrucciones para la evacuacidn en situacién normal,
con la organizacién prevista para ello (planes del centro, orden a seguir en el proceso de
desalojo, coordinadores de plantas, etc.)

El director del centro realizara un informe en que se recoja sucintamente la experiencia ejecutada y los
problemas detectados en la misma (que seran considerados para la mejora del plan con su perceptiva
modificacion) y sera remitido a la Direccion Provincial.

Orden de 13 de noviembre de 1984 (BOE del 17)
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PLAN DE EVACUACION

Este plan de evacuacion esta disefiado para desalojar el edifico en casos
de emergencia por humos, incendio, explosion u otra contingencia.

Objetivos:

« Ensefar a los alumnos a conducirse adecuadamente en situaciones de
emergencia.

o Conocer las condiciones del edificio para conseguir la evacuacion de
una forma ordenada y sin riesgo para sus ocupantes, ni deterioro de los
edificios ni del mobiliario escolar, debiéndose realizar todo ello en el
menor tiempo posible.

e« Mentalizar a los alumnos, a sus padres y a los profesores de la
importancia de los problemas relacionados con la seguridad vy
emergencia en los Centros escolares.

Actuaremos teniendo en cuenta los siguientes procesos:

Normas generales para

todos los cursos

1- El Centro se evacuara al percibir la sefial de alarma: el TIMBRE suena de
forma INTERMITENTE Y CONTINUADA.

2- Se cerraran todas las ventanas, debemos evitar las corrientes de aire y
la eventual propagacion de las llamas.

3- Se dejaran todos los enseres (mochilas, abrigos, etc...) en el aula.

4- El profesor organizard a su grupo y designara tareas a determinados
alumnos:
-quién debe cerrar las ventanas y quién debe cerrar la puerta al salir.
-quién debe comprobar si queda algun compafiero en los aseos.
-en el caso del aula n® 11, quién debe avisar a los del aula de apoyo,

Aliso (32 p'¥)

5- No se saldra del aula hasta que el profesor lo ordene. Se desalojara el
aulay se cerrard la puerta. El profesorado sera el dltimo en abandonar el
aula

6- Los movimientos se realizaran deprisa y con calma, sin correr ni
atropellarse. Se procedera en silencio.

7- El profesor acompafara a sus alumnos hasta el patio, donde los alumnos
se reagruparan por clases, por filas en el sitio asignado. El profesor
comprobara que nadie ha quedado dentro del Centro.
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8- Por parte del personal del Centro, se procurard no incurrir en
comportamientos que puedan denotar precipitacion o nerviosismo, para
evitar que esta actitud sea transmitida al alumnado, con las
consecuencias que esto llevaria aparejado.

9- El ascensor no se utilizara.

Forma de realizarse el

desalojo:

e El conserje y la persona que esté en direccion (director, secretario...) cortan la
luz general, abren las puertas del patio y se colocan en la puerta principal.

e Comienza a realizarse el desalojo de cada planta, por grupos, saliendo en
primer lugar las aulas mas proximas a las escaleras. La evacuacion se llevara a
cabo de una forma ordenada por plantas, siguiendo los siguientes criterios:

= Los ocupantes de la planta baja desalojaran el edificio en primer lugar.

= Simultaneamente, los ocupantes de las plantas superiores se movilizaran
ordenadamente hacia las escaleras de las plantas inferiores hasta que los
ocupantes de estas hayan desalojado su planta respectiva.

= El desalojo de cada planta se realizard por grupos, saliendo en primer
lugar las aulas mas préximas a las escaleras, en secuencia ordenada y
sin mezclarse los grupos.

*Planta 32
Los alumnos del aula de apoyo (Aliso) se incorporan al grupo de 6°.
Igualmente, si hubiera algin grupo en el taller de ceramica, se
incorpora al grupo de 5°.

*Planta 22
Los alumnos bajaran por las escaleras de la zona nueva; y saldran al
patio por la puerta de esa zona.
También los alumnos de las aulas del desdoble bajaran por la escalera
de la zona nueva y saldran por la puerta nueva al patio grande.

*Planta 12

Los alumnos de 1° bajan por la escalera de la izquierda, los de 2° por la
escalera derecha; ademas los alumnos que estén en el aula de muasica
y en la biblioteca por la escalera de la derecha. Todos saldran por la
PUERTA PRINCIPAL.

Los alumnos del aula de Logopedia (aula de la columna de la zona
nueva) y del aula de Pedagogia Terapedltica, bajaran por la escalera de
la zona nueva y saldran por la puerta nueva al patio grande.
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*Planta BAJA:
Los alumnos de Educacion Infantil salen por la puerta principal.
Los alumnos/comensales y personal del Comedor saldran por la puerta
del patio pequefio
El Equipo de Atencion Temprana saldra por la puerta interior (antiguo
acceso al patio grande) o por la puerta principal.
= Las salidas al patio se efectuaran utilizando las dos puertas y segun
indican las flechas correspondientes en los planos (las aulas que dan al
patio grande, por la puerta del pasillo; las otras por la puerta principal)
siempre que sea posible.

e Una vez desalojado el edificio, los alumnos se concentraran en la zona del
patio mas alejada del edificio, por cursos, cada curso en una fila, estando los
mas pequefios estando en la puerta de salida a la calle. Cada curso estara
siempre bajo el control del profesor correspondiente, quien comprobard la
presencia de todos los alumnos del curso.

e En caso de que los alumnos evacuados deban salir fuera del patio escolar y
ocupar zonas ajenas al Centro, se tomaran las precauciones oportunas en
cuanto al trafico se refiere para lo cual, si fuera necesario, debera advertirse a la
Policia Local.
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Anexo 1

PIany de’ acogida

Los objetivos se concretan en los siguientes:

1. Crear un ambiente escolar en el que el nuevo alumnado y sus familias se
sientan bien acogidos.

2. Facilitar los tramites de matriculacion.

3. Contribuir a un rapido conocimiento de las instalaciones del Centro que permita
que el alumnado se desplace por el mismo con facilidad.

4. Establecer en la clase un clima que haga mas agradables los primeros momentos y que favorezca la
interrelacién entre el nuevo alumnado y sus compafieros.

5. Mejorar la responsabilidad, la capacidad de empatia y el compafierismo entre el
alumnado con el fin de facilitar una rapida y eficaz integracion.

6. Contribuir a que las familias inmigrantes se sientan a gusto y a que perciban la
escuela como un lugar donde se les facilita su integracién, se les valora, se da
importancia y protagonismo a su cultura y se les ofrecen cauces para su
participacion.

7. Evitar la tendencia al autoaislamiento de los nuevos nifios y nifias ante una
situacion desconocida, como la llegada al centro.

Por lo tanto, el objetivo prioritario del Plan de Acogida es la inclusion de todo el
alumnado mediante la participacion y el compromiso de todos los miembros que
intervienen en la labor educativa de un centro.

Tendremos en cuenta los siguientes principios para realizar el Plan de
Acogida:

1. La escolarizacion de alumnos inmigrantes en nuestro Centro nos lleva a
adoptar medidas que permitan una adecuada respuesta que repercuta en una
mayor calidad educativa.

2. Dado que es fundamental el papel de la escuela en la incorporacion social del
nifio inmigrante y su desarrollo personal, nuestro Colegio debe canalizar el
acceso a la sociedad, su conocimiento de la lengua, su relacién entre iguales,
su promocion educativa, etc.

3. En funcién del nimero de alumnos extranjeros, las necesidades planteadas,
etc, adoptaremos las medidas ordinarias y/o extraordinarias que doten a los
alumnos de unos instrumentos basicos de comunicacion, relaciéon y aprendizaje
que garanticen la mejora educativa.

4. Pretendemos, por lo tanto, medidas de desarrollo intercultural para prevenir y
resolver problemas de exclusién social, discriminacion, racismo, xenofobia,
inadaptacion, fracaso y absentismo escolar y. También, garantizar un acceso al
sistema educativo en unas condiciones de igualdad de oportunidades para este
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alumnado en desventaja sociocultural, asi como un encuentro positivo con la
sociedad receptora que no se vea perturbada en el derecho a una educacion de
calidad por falta de medios, disminucién de los niveles, saturacion de las aulas,
etc.

a) Respecto al alumnado

Realizacién de la evaluacion inicial, de la competencia comunicativa con la
finalidad de adscribirle uno de los niveles de aprendizaje del idioma (de los 3
niveles que tenemos) y asi, realizar la adaptacion curricular mas conveniente para
su ubicacién en el nivel académico.

b) Respecto a la familia

Informacion a la familia de las caracteristicas del centro, del horario del
alumno, del profesorado que trabajara con él y circunstancias derivadas de la
evaluacién inicial. Y a lo largo del curso, informaremos sobre el proceso de
ensefianza-aprendizaje de sus hijos.

¢) Respecto al profesorado.

Los primeros dias el profesor de ALISO actuara como “tutor de acogida”. Una
vez designado el tutor/es de los alumnos, se decidird qué otros profesionales
trabajaran con él; estos podran ser:

Tutor del grupo clase.

Profesorado que imparte clase al alumno.

Profesor responsable del apoyo (profesor de ALISO o de Ed. Compensatoria).
Orientador de los equipos de EOEPS.

Realizaremos coordinacidon con reuniones periodicas entre estos profesionales
que trabajaran con este alumnado.

Las fases por las que pasa este plan son:

1. Fase informativa- Informacién inicial:

Cuando una familia inmigrante tiene que matricular a su hijo o hija en el centro (proceso abierto

durante todo el curso), acude al menos dos veces antes de que se inicie la escolarizacion:

X Para entregar dicha documentacion y proceder a la escolarizacion.

Es el Secretario la persona que mas interviene en esta fase del Plan y asume el
compromiso de que las familias reciban una primera impresion del centro positiva y
acogedora. A veces, el Equipo Directivo propone que alguna otra persona o equipo
de personas apoyen al Secretario en esta primera fase o la ejecuten en su lugar.
Explica detalladamente cada uno de los apartados que hay que rellenar e insiste en
que deben cumplimentar toda la documentacién, asi como en la importancia de
acudir todos los miembros de la familia, y no solo los alumnos o las alumnas, el
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primer dia de la incorporacion al centro. Y se acuerda cudl serd ese primer dia de
incorporacion.

Para mejorar la acogida, se rotula en los diferentes idiomas que hablan los
alumnos y alumnas que acuden a la escuela, la entrada al despacho de Secretaria
y, en su interior, la palabra “Bienvenidos”.

También se rotulan las diferentes aulas y dependencias del centro, colocando
un anagrama alusivo a la principal funcidn o actividad a la que se dedican y letreros
en los diferentes idiomas.

2. Fase de acogida en el centro- el primer dia.

Esta segunda fase, de acogida en el centro el primer dia de clase, se realiza durante la primera hora de

la mafiana, y en ella intervienen:

El Secretario o la persona encargada de recoger la documentacién vy
comprobarla.
Un maestro o maestra encargado de la acogida (generalmente, sera la
maestra del aula ALISO).

X Un alumno o alumna del mismo pais de procedencia, si es posible, que actla
como intérprete.

Una vez recogida la documentacion, el maestro encargado de la acogida y el
alumno intérprete recibirdn al nuevo alumno o a la nueva alumna y a su familia y
les iran ensefiando el centro siguiendo los siguientes pasos:

a. Muestra un Cartel de Bienvenida. En él podra leerse la palabra “Bienvenidos” en
los distintos idiomas que habla el alumnado. Si la palabra aun no esta puesta,
por ser un alumno que habla un nuevo idioma, se tendra preparada
previamente para que la familia proceda a pegarla en el cartel.

b. Se les muestra el Mapamundi en el que estan pintados los distintos paises de los
gue procede el alumnado del centro. Si se trata de un nuevo pais, el alumno y
su familia lo sefialaran en el mapa.

c. A continuacién, se presenta el lugar dedicado a colocar la fotografia del alumno,
su nombre y la clase a la que acude, junto al resto del alumnado de su mismo
pais y junto a la bandera del mismo.

d. Se visitan las distintas dependencias e instalaciones del centro que estan
pictografiadas, sefialando la actividad que en cada dependencia se realiza y
escrito su nombre en distintas lenguas. Si el alumno no domina nuestros
idiomas, va repitiendo el hombre de cada dependencia en castellano e incluso lo
escribe. El maestro pregunta de qué dependencia se trata. Esto permite al
alumno y a su familia familiarizarse con el colegio y tener una orientacion de los
servicios que le ofrece, asi como de su ubicacion, al objeto de facilitar su
desplazamiento.

e. Terminada la visita al centro, el maestro o la maestra acompafa al alumno y a
su familia al despacho del equipo directivo, para que uno de sus miembros
continle el proceso de acogida.

3. Fase de acogida en el aula- En clase.

Un miembro del equipo directivo acomparfia al nuevo alumno y a su familia a la clase y les presenta a
su maestro tutor. Ahora empieza la fase de acogida en el grupo que va a constituir su clase. EI maestro
tutor, previamente y de manera sistematica, ha trabajado con el grupo el desarrollo de actitudes
positivas de acogida hacia el nuevo alumno o la nueva alumna y la eliminacién de prejuicios y
estereotipos. Entre las actividades realizadas para conseguir una buena acogida en la clase,
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destacamos las siguientes, divididas en dos blogques (Infantil y Primaria) aunque muchas de ellas

pueden utilizarse en ambos niveles educativos:

compafieros. Decimos el nombre en su idioma y procedemos a escribirlo en uno de los cartelitos
elaborados previamente para tal efecto, en los que aparece su fotografia, la bandera y el nombre de su
pais. Este cartel pasa al rincén "Diferentes pero iguales” en el que hay un mapamundi con los otros
carteles correspondientes a los nifios y nifias inmigrantes de la clase o del ciclo. Posteriormente,
realizamos alguno de los siguientes juegos de presentacion (El gran saludo, presentacion de aula,
aseo y patio, de rutinas y de habitos...) que requieren poco vocabulario, si el nifio o la nifia no hablan
castellano. El alumno tutor de su mismo idioma puede intervenir en esta actividad para facilitar la

comprension inicial.

bienvenida donde esté escrita la palabra "Bienvenida" en la lengua del nuevo alumno o alumna, en

castellano. Al lado, se escribe también el nombre del alumno o de la alumna.

Cuando éste entra en clase, varios de sus compafieros levantan el cartel y luego, lo cuelgan en alguna
de las paredes. Realizacién de juegos de presentacién (la ola del nombre, quién es mi amigo, el gran

saludo...)

La utilizacidon del alumno tutor se le da mucha importancia. Se nombran como
tutores un alumno o alumna autéctono y otro del mismo pais de procedencia que el
alumno o la alumna inmigrante. El alumno tutor autdoctono se designa por sorteo
entre los alumnos que lo deseen, o se busca a algun compafero que vive cerca del
alumno inmigrante o que tiene con él alguna relaciéon externa al colegio. En
ocasiones, se nombra algun companero o compafiera que el tutor considera que
necesita este protagonismo para aumentar su autoestima. Si no hay alumnos de la
misma nacionalidad en su aula, el otro tutor puede ser de una clase distinta. Su
misidn especifica consiste en hacer de traductor en casos de necesidad y en ser un
referente familiar y positivo al que el alumno o la alumna inmigrante puede acudir
en caso de necesidad.

4. Fase de acogida en la comunidad educativa:

El Proyecto de Educacion Intercultural ha de ser integral, sistematico, y
desarrollarse en el centro no a través de hechos puntuales, sino que tiene que
impregnar el quehacer educativo diario.

- Preparacion en las aulas

a. Aspectos a estudiar de cada pais:

*Localizacién geografica; capital y ciudades importantes; principales accidentes
geograficos (rios, montafias, lagos, desiertos, etc.); lengua; religion; moneda;
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forma de gobierno; clima; monumentos; flora y fauna; economia; historia;
costumbres; arte; musica, etc.

*Murales en las distintas clases sobre los diferentes paises.

*Rincones ambientados con los materiales que elaboremos.

*Materiales Didacticos: Fichas de trabajo para el conocimiento de los paises
(mapas, fotos, videos, postales, noticias, musica, objetos, etc.).

g

Actividades para desarrollar habilidades de interaccién social:

*Panel de las emociones: Un tablero de madera presenta los diferentes estados
emocionales por los que atraviesa el ser humano (miedo, alegria, tristeza,
amor, colera y poder) acompanados de fotografias de personajes reales y de
dibujos de los personajes de la literatura infantil.

La evaluacién Inicial del alumno va marcada por la evaluacion del nivel de competencia linguistica y
el nivel de competencia curricular. En los casos en los que los alumnos ho posean conocimiento del
castellano, el primer paso sera evaluar la competencia linglistica de dicho alumno, dicha evaluacion
sera realizada por el maestro de ALISO para asi poder determinar el nimero de horas que deben de
asistir al aula de ALISO, en la cual recibira una atencion especifica dependiendo de su nivel de
competencia lingistica planteandosele de este modo un trabajo individualizado. Estos aspectos nos

van a facilitar criterios o lineas de actuacion para elaborar su programa personal.

En cuanto al Nivel de Competencia Curricular debe tenerse presente aspectos tan esenciales como
(comprender la situacion inicial y emocional en que se halla el alumno, posibilitar que demuestre
aquello que sabe, que no viva la experiencia como un examen o una prueba a superar, considerar la

evaluacion de forma flexible).

Las fichas que figuran en la pagina 30 nos serviran para tener una primera referencia de como es el
alumno en cuanto a habitos sociales, tales como orden, normas, convivencia, relacién, habitos de
trabajo. Pero realizadas estas fichas de forma periddica, nos servirdn para realizar una observacion

sistematica.

Y también cumplimentaremos las fichas de competencia curricular relativas a las areas de Lengua

Espafiola y Matematicas.

La adscripcion definitiva a un nivel viene marcada tras la evaluacion de los resultados de las pruebas
de competencia linguistica y curricular. Al alumno se le asignara un curso y grupo definitivos con una

reunidn previa del equipo directivo, el equipo docente del ciclo al que se adscribi6 en principio y en el
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caso en que el alumno no posea conocimiento del castellano también participara en esta reunién el

maestro de ALISO.

Al mismo tiempo y siempre que sea posible se tendra en cuenta los siguientes aspectos: la edad del
alumno, el nimero de alumnos de la clase, los alumnos con NEE en el grupo, el nimero de alumnos
con dificultades de aprendizaje (retrasos curriculares, desconocimiento de la lengua, etc....) y

cualquier otro criterio que redunde siempre en su propio beneficio.

El tutor definitivo del alumno dispondra de unos modelos en varios idiomas de (carta de faltas de
asistencia, modelos de justificacion de faltas, convocatorias para padres/madres, autorizacion de

actividades extraescolares, solicitud de citas).

El nombramiento del alumno/a tutor: El profesor tutor del grupo-clase solicita la colaboracién de
uno o dos compafieros que le ayuden, orienten y acompafien, sobre todo en las primeras semanas, y
més aln si desconoce el idioma. Estos se colocaran a su lado en clase, en el comedor, le acompaiiaran
al recreo, y procuraran que se sienta aceptado. Le explicaran las normas de convivencia mas
elementales y las de funcionamiento de la clase. Se potenciara al mismo tiempo la cooperacién entre
todos los compafieros y la implicacion del grupo en su proceso de adaptacion. Es importante sefialar,
sin embargo, que la labor del alumno tutor debe ir desapareciendo poco a poco a medida que el
alumno o la alumna inmigrante se vaya integrado en el centro y en la clase y vaya adquiriendo

competencia linguistica.

La compensacion del desfase curricular en el caso en que el alumnado inmigrante presente un
desfase curricular debido a su situacién de desventaja socioeducativa se le aplicara una Adaptacién
Curricular No Significativa, tomando siempre como punto de referencia los objetivos minimos del

ciclo.

El centro actla como un elemento de socializacion fundamental y debe favorecerla propiciando la
participacién en actividades extraescolares enmarcadas también fuera del horario escolar. De este
modo, se fomentara la participacion de los alumnos en juegos, competiciones deportivas, actividades

ludicas etc., que con caracter voluntario el centro u otras entidades o instituciones locales.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

En cuanto al seguimiento y evaluacion del alumnado:

41



C.E.I.P Diego de Colmenares Reglamento de Régimen Interior

*Se llevara a cabo una evaluacion inicial del alumnado, con el objetivo de poder establecer las medidas
educativas mas adecuadas segun sus necesidades: incorporacion al aula ALISO, aula de compensatoria

0 ambos.

*Del mismo modo, sera fundamental realizar una evaluacién continua a lo largo del
curso de forma conjunta con el profesorado con el fin de ir reajustando las
decisiones adoptadas (en que momento deja de asistir al aula ALISO y pasa a ser
atendido por el profesor de Ed. Compensatoria. Para ello, ademas del tradicional
boletin de calificaciones se podra elaborar un informe de seguimiento trimestral
que de forma cualitativa recoja los objetivos propuestos y el grado de
consecucién de los mismos, que seguramente facilitarda a la familia la
comprensién de la evolucién escolar de su hijo.

*Finalmente, al finalizar el curso escolar habra que realizar una evaluacion final del proceso en el que se

ha visto inmerso nuestro alumnado.

En cuanto al seguimiento del Plan:

*Se realizard una evaluacion final de la puesta en practica del Plan vy
comprobaremos:

- Cumplimiento de los objetivos propuestos.

- Cumplimiento de las actuaciones planificadas.

- Participacion de los responsables.

Recursos humanos:

El desarrollo del presente Plan necesita la implicacion de todo el profesorado
del centro. Del mismo modo, la implicacion del EOEP, de las familias, del personal
no docente y del alumnado.

Recursos materiales:

__Manuales para la elaboracion del Plan:

v Junta de Castilla y Ledn. Plan de acogida en centros para el alumnado extranjero.
Valladolid: Junta de Castilla y Ledon (especialmente toda la Documentacion de
Apoyo que propone).

v Blanco Barrios, M. (2001). E/ alumnado extranjero: un reto educativo. Madrid:
EOS.

v Montén, M.J. (2003). La integracién del alumnado inmigrante en el centro escolar.
Barcelona: Grad.

v J.E.LINARES GARRIGA Y M. LOPEZ OLIVER “Sobre la Atencién educativa al
alumnado extranjero”.

v X. Besalu "Aspectos generales de la diversidad cultural y Educacién intercultural”.

__Recursos para la respuesta educativa:

v'Mufioz, B. (2002). Mis primeros dias. Madrid: SGEL.
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v Martinez Campayo, J. y Gata Amate, P. (2006). El espafiol para todos- libro de
texto y cuaderno de trabajo. Albacete: Reproducciones Graficas Albacete.

v Lucena, F. (2006). Hablo espafiol: espafiol. Madrid: Anaya.

v Junta de Andalucia. E/ espafol para ti. Junta de Andalucia- fotocopiable.

v Consejeria Educaciéon Murcia. 1999-2002. Unidades didacticas de compensatoria
(12 unidades): UDICOM. Consejeria Educacién Murcia.

v PASACALLE. Sociedad General Espafiola de libreria.

v Entre Amigos. SGEL.

v Para ciudadanos y ciudadanas del mundo. (material fotocopiable)

v Aprendo jugando. (material fotocopiable)

v Meduco. (material fotocopiable para trabajar lectoescritura)

_Parar trabajar en el ordenador:

v'Mi mundo en palabras. v" Mis primeras lecciones en
espanol.

v Leo lo que veo. v Aprendiendo castellano. JCLIC.

v Espafiol para extranjeros. v Ver-tall.
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Fichas de evaluacién inicial

OBSERVACION SISTEMATICA

No
adgirido
Casi
nunca
Casi
siempre
Si
adquirido

a/ HABITOS DE ORDEN Y NORMAS

¢Cumple los horarios?

¢Hace uso correcto de los espacios comunes?

¢Sube y baja las escaleras con tranquilidad siguiendo las érdenes oportunas?

¢Respeta el material de los demds y el comln de clase?

¢Hace uso correcto de los servicios?

¢Viene al colegio correctamente aseado?

b/ HABITOS DE CONVIVENCIA Y RELACION

¢Juega o se relaciona con ofros compafieros en la zona de recreo y respeta las
normas del juego?

¢Acepta que le propongan participar en grupos?

¢Busca estar sélo o aislado?

¢Busca sélo la compafiia de compafieros de su propio pais o idioma?

¢Adopta actitudes agresivas?

¢Es bdsicamente pasivo o asertivo?

Los compafieros:
¢Lo aceptan?

¢Se muestran dispuestos a ayudarle?

¢Le animan a jugar y/o participar en sus actividades?

¢Han adoptado una actitud inicial de acogida pero se cansan con rapidez?

¢Han aparecido actitudes de indiferencia, rechazo, discriminacion o racismo?

¢/ HABITOS DE TRABAJO EN EL AULA

¢Sabe dénde estd el material?

¢Lleva todo el material individual necesario?

¢Es cuidadoso con el material?

¢Sabe ddnde tiene que colocarse en cada actividad?

¢Se sienta correctamente?

¢Molesta a los compafieros?

¢Es molestado por los compafieros?

¢Manifiesta interés por el trabajo?

¢Readliza el trabajo con limpieza y buena presentacion?

¢Acaba siempre el trabajo?

¢Pide ayuda si la necesita?

¢Elude hacer el trabajo si el profesor no le presta especial atencién?

¢Coge correctamente el ldpiz?

¢Escribe con limpieza, orden, dejando mdrgenes...?

¢Sabe buscar informacién?

¢Formula preguntas pertinentes?
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COMPETENCIA CURRICULAR EM LAS AREAS INSTRUMENTALES

AREA DE LENGUA CASTELLANA ¥ UITERATURA

Reglamento de Régimen Interior

CN

]

PRIMER CICLO DE EDUCACION PRIMARIA

1. 5 IMberesa por parbcipar en Siuacionss de COMUNIC3con oral; inteniens en |a conversacion, sabe
escuchar y pedir la palabra.

2 Expone oralmente hechos, sentimientos y expenencias propias.

& Cormprends mensales orales sencllos (namatives, descnptivos, expiicatives) y sabe transmitros a ofres.

4 Describe chjetos y personas senalando algunos rasgos especificos.

5. Sabe pedir informacion, permiso, dar las gracias, saludar...

£. Sabe narrar oralmente una historia o cuento con orden logico.

7. ldentifica y emplea todas las letras: mindsculas, mayusculas, manuscrtas y de imprenta.

& Seinteresa por desciar los mensajes escnfos de su enfomo (cartsles, efiquetas, instuccionss. ).

@ Conoce el orden alfsbatico

10. Difierencia palabras, oraciones y parafos.

11. Tiene una leira legible.

12. Controla ef sentido y La dineccion de ko escrito

13. Sabe construr frases separando bien [as palabras,

14_ Sabe producr texios escntos breves y sencillos. empleando oraciones con sentido completo.

Comprende textos cortos lexdos e ident¥ica la dea principal y algunos detalles secundarios.

in

SEGUNDO CICLO DE EDUCACION PRIMARIA

1. Participa en stuaciones de intercambio comunicativo (dialogos, conversacionss) y expresa su aninion

2. Respeta las nommas de comunicacion oral en pequena ¥ gran grupo (escucha a los demas, espera &
fuma de palabra, respeta las opiniones de los ofros).

2. Expresa oralments SUCES0S ¥ SMpEnsncias [roEImas Con Orien 02 10238, empleando atecuadamenis
pronunciacson, entonacion, rtmo y vocabulanio,

4 omprence textos orales sencilos, oistingue sus deas prncipales y secundanas y sintetza &
contenido.

& Completa textos omles namativos (principio, desamolla y final).

&, Crea textos orales breves,

7. Realza |a lectura oral con 3 adecuada enfonacion, ftmo y pausas.

£ Les comprensivamente,

8. Emplea adecuadamente mayusculas, guion, punto, coma, mnfermogacion y exclamacion.

10. Acentia debidaments las palabras del vocatularnio basicn.

1. Tienz letra legible, separa bien ks parafos y dispone ordenadaments sus escritos.

12. Completa Tases y texios escrios incompletes

13. Construye comectaments oraciones aSmativas y negativas.

14. Produce textos escritos sencillos (namativos, descnptivos, cartas.. ).

15. Presenta mpieza en sus escritos.

18. Comprende el sentido global de los texios escrtos de uso habitual & dentifica la idea principal y
aqunas sscundanas

17 Considera la lectura come una posible fuente de diversion

18. Emplea & presente, pasado y futuro de las formas verbales.

19. Litdiza ol diccionarno.

2. Cuida bos libros y & orden en el aula y en k3 biblicteca.

21. Utliza sinonimos y antonimos.

2 Deduce & sentido de las palabras por & contexto
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AREA DE LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA |HE|EH|E |5|

TERCER CICLO DE EDUCACION PRIMARLA
1. Participa en stuaciones de comunicacion oral {irabajo en grupo, debates. .. ) respetando |as nomas que
poshbilitan &l intercambio comunicativo.
< apta &l sentioo oe textos orales o2 uso habiual, mediante |a comprension oe 155 10835 exXpresadas ¥
e algun elemento no explicito [doble sentido, humor...).
4ok expresa oramente, atencendo a diersntes necesidates comuricativas [namar, descabir, miommar
dialogar...|
4 Produce textos orales (cusntos, opiniones, explicaciones sendillas..) de manera omganizada y
empleando adecuadamente las formas de la lengua ol
5. Capta & sentido global de los textos escritos y resume las ideas principales.

6. Lilza adecuadamente el diccionano

7. Sabe localizar y Ulzar dierenies recursos ¥ IUenies de IMormacion o2 Uso habiua en & actvidad
escolar. Utiliza los fondos de la biblioteca.

8. Se sinve de | lectura como medio de aprendizaje y de placer,
2. Elabora texios escritos de diferente tipo, con 3 estructura adecuada,

10. Presenta orden y impieza en bos trabajos escritos.
11. Vaora |a comecoon, propiedad y coherencia de los textos escniios como esementos que facitan 3
COMprension.
12 Litiza su sentido cntico ante mensaje orales y escritos, ransmitides por los diferentes medios de
comunicacion social,
13. Utliza adecuadamente los signos de punfuacian (. |, ;), intemogacion v exclamiacion).
14. Distingue y acentla comectamente [as palabras agudas, llanas y esdrujulas, segun las reglas
£5 g8 SEnhUaTon.
Lisa y distingue craciones con sentido complebo

o

Reconoce las conjunciones y preposicionss en un iexto.
Transforma textos.

Planifica y produce testos namativos, descriptives ¥ expositios.
Escibe cartas coloquiales (amigos, familia...)

i
17
13

49

2. Comprende textos explicativos (reglas de un juego, instruccionss de uso, recetas de cocing.. ).
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COMPETENCIA CURRICULAR EN LAS AREAS INSTRUMENTALES

ﬂ.ﬁE.*'IDEﬂM]'EMI-'-mGAS |HG|I:H|I15 |5]

PRIMER. CICLO DE EDUCACION PRIMARIA

. Cuenta, ke, escribe y ordena progresiva y regresivaments ndmeros naturales hasta 100.

Z Conoce e valor de las cifras de un numero hasta las centenas v sabe representar los agrupamisntos en
& S.ND.

3. Conoce en protundidad |35 relaciones de composicion y o2 GeSCOMPOSICIoN &N Sumas, de |os numeros
hasta 10, v aplica este conocimiento al caloulo mental

4 | Milza estrategias personales de calculo mental para la suma v |3 resta v &5 capaz de verbalzaras.

5. Plantea por escrite sumas y restas y utiliza algoritmos informales o formales.

£ Reconoce cusl de las cuatro operaciones es |a adecuada para resolver un problema particular.

z'jﬁ'es..ell.re probiemas sencillos, que mpliquen “anade’ “quitar” “ver |3 diferencia” v “repartr planteados
mene.

£ Presenta de forma dara y ordenada e planteamiento de un problema —con algun tipo de representacion
e |a situacion—, el desamdllo v &l resultado

2. | Milza tecnicas elementales para ordenar y recoger datos de su realidad mas provima (recuentos, tablas
sencillas).

1. Healza mediziones de longibud, masa y capacidad, con instnementos de medida mansjables y o2 uso
frecuenis.

11. Conoce v utiiza medidas de tiempo (relo, semanas, meses... | y de dnero (monedas mas usuales),

12. Define |a posicion de un objeto en & espacio, usando los concepios derechalfzgquienda, dentrofuera,
amibalabajo, delanteldetras, provimalleano.

13. Reconoce en & enfoma proximo formas geometricas planas circulares. tiangularss y rectangulares.

14. Reconoce en & entoma figuras idmensionales prismas y redondas.

SEGUNDQ CICLO DE EDUCACION PRIMARIA

1. Cuenta, lee, escribe y ordena progresiva y regresivaments numeros naturales de hasta cinco cifras,
nterpretando comectamente el valor de posicion.

2. ldentifica la division con situaciones de “agrupamiento” y de “reparto” distinguiendo en cada caso e
dividendo, el divisor y el significado concreto del cociente.

3. ldentifica la multiplicacion como suma de sumandes iguales y como products cartesiano

4. Conoce las tablas de multiplicar y las ha memonizado

5, Utiliza estrategias eficaces de calcubo mental en sumas y restas.

. Resuelve problemas vinculados a situaciones de ka vida cotidiana utilizando la suma, resta,
multiplicacion y division

7. Expresa por escrito el proceso seguido en la resolucion de un problema.

8. Usa |a calculadora adecuadamente y conoce los algoritmos convencionales de las cuatro operaciones
aritmeticas.

@. Estima la lengitud, masa y capacidad de objetos familiares.

10. Elige &l instrumento y la unidad adecuados para realizar mediciones de longitud, masa y capacidad de
objetos familiares.

11. Usa monedas adecuadas para hacer cambios de un billete de hasta 10000 pts o 100 eurcs

12. |dentfiza y dibuja rectas parakelas v perpendiculares, asi como angulos de 207 180° y 45°,

13. Reconoce en objetos familiares poligonos ¥ cuerpos geometricos sencillos & identifiza los elementos
geoméiricos basicos: lado, angulo, cara, arista

14. Reconoce las caracteristicas geometricas de la circunferencia, el circulo y sus elementos

15. Clasifica poligonos atendiendo a criterios de concavidad, convexidad y nimero de lados.

16. Interpreta croquis y planos sencilos utizando puntos de referencia, y desplazamientos, en situaciones
familiares

I7. Realiza graficas sencilas a partir de datos estadisticos relatives a fenomenos o situacionss proximas a
5U expenencia personal
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AREA DE MATEMATICAS

|H{J|CN |{:5|5|

TERCER CICLO DE EDUCACION PRIMARLA

1. Lee, escribe y ordena numenos decimales hasta las miEsimas, interpretando el valor posicional de cada
eifra.

2. Conoce las propiedades estructurales de las operaciones aritmeticas y las utliza en 2l caleuls mental

3. Realiza n:lél-:u ios mentales, exactos y aproximados, con nurmenos naturales en sumas, restas y
multiplicacion por numerss de hasta dos cifras y division por 2.4, 3,6 10y 5

4. Utiliza bos algontmeos convencionales en las cuatro operaciones

5. Conoce &l significado de |las fracciones como “parte de un todo” e interpreta comectamente 1a
nformacion numerica que viens expresada mediante fracciones y porcentajes en contextos cotidianos

§. Conoce & significado y notacion de las potencias

7. Conoce & significado del paréntesis en las operacionss.

E. Ante & planteamiento de un problema analiza, verbaliza y comprende la situacion y es capaz de utlizar
procedimientos no rutinarios para buscar la solucion

2. Resuelve problemas combinande las cuatro operaciones, comprueba el resultade y revisa el plantea-
miento y operaciones realizadas

0. Conoce las unidades de medida (longitud, superficie, masa, capacidad, tiempo) ¥ conviere unas
unidades en otras (multiplos y submidtiplos) en casos sencillos.

11. Expresa los resultados de mediciones en las unidades adecuadas.

12. Clasfica formas geomeétricas planas con critenos razonados: poligono o No, CONCAv0s O CONVEXDS
nlmerns de lados, sjes de simetria, regularidad..

13. ldentfica, describe y dibuja prismas, piramides y cuerpos redondos, indicande en su caso, verices,
angulos, aristas, caras, superficies

4. Lkiliza los conceptos de penimetro, superficie, simetria, paralelismo y perpendicularidad, para describir
objetos v situaciones de ka vida cotidiana

15. Interpreta planos y maguetas utilizando puntos de referencia, distancia, desplazamientos, stc. en
siuaciones familiares.

16. Interpreta y representa informacion nemérica relativa a asuntos proximos a su expenencia, por medio
de tablas. diagramas de bamas y lineas de tendencia.

17. Hace estimaciones sobre la probabilidad de sucesos, en terminos de mposible, seguro y mas o menos
probable
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